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SzanowniPa stwo,

p egionalna lzba Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej, działajqc w imieniu Krajowej lzby Gospodarczej
I| w Warszawie oferuje Poristwu dokononie Czynności legalizacyjnych, no podstawie ustowy o izbach
gospodarczych z dnia 30.05'1989 roku, z p źniejszymi zmianami, na rzecz podmiot w gospodarczych
za r ej e stro wa ny ch w P o I sce.

lJsługa legalizacyjna obejmuje r żnego rodzaju dokumen$l stosowone w handlu międzynorodowym, od
dokument w autorstwa wnioskodawcy' świodectw i zaświadczeri uruęd w pa stwowych oraz samorzqdowych, do
poświadcze autenwczności kopii, kserokopii dokumentu na podstawie okazanego oryginału włqcznie'

W zwiqzku ze zmianami wprowadzonymi przez Krajowq lzbę Gospodarczq w Warszawie, dolyczqcymi zasad
legalizocji dokument w handlowych i eksportowch w obrocie międzynarodowym przez lzby Gospodarcze oraz
chcqc wyjść naprzeciw Pa stwa oczekiwaniom sprdwnej obsŁugi w zakresie dokonania c4lnności legalizacyjnych,
mamy pruyjemność przekamć w Paristwa ręCe Informatar Legalizacyjny Regionalnej Izby Handlu i Przemysłu
w Bielsku-Białel

Jesteśmy przekonani iż nasza publikacja, zowierojqca zbi r najważniejszych regulacji dotyczqcych procedury
Iegalizacyjnej, w tym prawidłowego przygotowonia dokument w czy sporzqdzania wniosku o legalizację,
w znacznym stopniu usprawni i wyeliminuje błędy w procesie legalizacji oraz przyczyni się do zwiększenia eksportu
w Paristwa Jirmach.

Zaproszamy do wsp łpracy!

Regiona]na IZba Handlu i PŹemysłu
w Bielsku-Białei

Dział Legol izacj i Dokumenaw
Ho n dlowy ch i Eksprtowch

B"

\ |wstęp
ł.:l 

I Rodzaje legalizowanych dokument w
9sr. 

I Podstawowe wzory pieczęci legalizaryjnych

ci)1 
| Rejestracja podmiotu występującego o legalizację dokument w w bazie Izby

ą)' I Prawidłowe pŹygotowanie dokument w do legalizacji

eorr 
I Legalizacja fakur handlowych, cennik w, specyfikacji, um w handlowych i innych dokument w

':. I Dodatkowa legalizacja świadectw i zaświadczeri urzędowych

' :'' I Wystawianie przez lzbę Gospodarczą ,,Certificate oI origin''
j' 

I Potvvierdzanie dokument w za zgodność z okazanym oryginałem

't* | Najczęściej popełniane błędy przy przygotowwaniu dokument w do legalizacji

Ei)r 
I Cennik usług legalizacyjnych

Ł | Przydatne informacje
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\f iniejszy Informator Legalizacyjny stanowi zbi r najważniejszych informacji dot. procedury legalizacji
l \ dokument w handlowych i eksportowych w obrocie międzynarodowym przez Regionalną lzbę Handlu
i Przemysłu w Bielsku_Białej w imieniu Krajowej lzby Gospodarczej w Warszawie. Informator szczeg łowo
określa rodzaie dokument w podlegających legalizacii, wzory pi'eczęci stosowane dla r żnego rodzaju
dokument W oraz warunki ich użycia, cennik usług legalizacyjnych, informacje niezbędne dla podmiot w
gospodarczych, kt re po raz pierwszy występować będą o legalizację dokument w handlowych oraz co
najważniejsze zasady prawidłowego pnygotowJruania dokumentriw do legalizacii iak r wnież na.jczęście1
popełniane błędy skutkujące często brakiem możliwości zalegalizowania dokument w przez Regionalną Izbę
Handlu i Przemysłu w BielSku-Białej i koniecznością ponownego ich przedłożenia przez wnioskującego.

Dokładna lektura niniejszego informatom i stosowanie się do wytycznych w nim określonych, pozwoli Paristwu
uniknąć problem w związanych z niewłaściwym przygotowaniem dokument w oraz sprawnie dokonać
legalizacji wymaganych przez klienta dokument w handlowych.

Ę ziałalność legalizaryjna dokonywana jest przez Regionalną Izbę Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białe|
I'f w imieniu Krajowei lzby Gospodarczej w Warszawie na podstawie ustawy o izbach gospodarczych z dnia
30 maja 1989 roku, z p źn. zm., na rzecz podmiot w gospodarczych zarejestrowanych w Polsce. Usługa
legalizacyjna obejmuje r żnego rodzaju dokumenty stosowane w handlu międzynarodorvym, od dokument w
autorstwa wnioskodawcy, śWiadectw i zaświadczeti urzędÓw pa stworvych i samorządowych, do poświadcze
autentyczności kopii, kserokopii dokumentu na podstawie okazanego oryginału włącznie.

Regionalna Izba Handlu i Przemysłu w Bietsku-Białei dokonuie legalizacii takich dokument w iak;
/ faktury handlowe, cenniki, deklaracje, specyfikacje, umowy, pełnomocnictwa, tłumaczenia

(a inne niż tfumaczy przysięgłych), konosamenty i inne dokumenty związane zprzewozem towar w,

l/ świadectwa vnydane przez urzędy weterynaryjne, sanitarne, inspekcję handlową oraz świadectwa
i zaśWiadczenia wdane przez upoważnione jednostki administracji paIistwowei lub samorządu
terltorialnego,

l/ kopie i kserokopie dokument W poświadczane za zgodność z okazanymi oryginałami,

y' świadectwa pochodzenia wystawione przez Urząd Celny (dodatkowa legallzacja na odwrocie świadectwa
uwarunkowana wymogami kraju odbiorcy towaru).

Dodatkowo Regionalna lzba Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białei wystawia na podstawie przedstawionychprzez
wnioskodawcę świadectw pochodzenia towar w wydanych przez Urząd Celny, dodatkowe świadectwo
niepreferyncejnego pochodzenia towar w na formularzach Kraiowej lzby Gospodarczej (tzw. CertiJicate of
origin), jeśli zagraniczny odbiorca towaru żąda wystawienia takiego świadectwa, w związku z realizacią
płatności Za towar.

W,$ błtr'z: |vlrltawinnie Ł1r'zey łxbę Gos7lodarczq CertlJiCile tf (}fi7in l stron3 1Bl

lgi$llliliilĄiij$l W przypadku gdy masz wątpliwości czy dany dokument może
!i),i;u;_-.1,':, . $! zostać zalegalizowany przez Regionalną Izbę Handlu

. ..' należy przedstawić aby dokonać legalizacji skontaktuj się
z pracownikiem działu legalizacii W celu wyjaśnienia wątpliwości.
Pamiętaj r wnież iż dla danego rodzaju legalizowanego dokumentu
niezbędne może być przedstawienie dodatkowych dokument w bez
kt rych legalizacja nie będzie mogła zostać przeprowadzona.

ffil {ł*rrz, /'łiltlit!łłlwr: yrz.1'1)til:ilwtlilie dl.tiitłDl{jilllJw.l{} !ęlliliiza.:ii: slil;ila q]
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f egalizacji dokument w dokonuie się popEez odciśnięcie stosomych pieczęci pod ostatnim podpisem osoby
LJ reprezentuiącej wystaWiaiącego legalizowany dokument lub od samei g ry na następnei stronie dokumentu
w przypadku braku mieisca pod ostamim podpisem na poprzedniei stronie, tak aby niemożliwe było dopisanie
jakiegokolwiek wyrazu lub znaku po zalegalizowaniu dokumentu.

Do legalizacji dokument w używa się stosownych pieczęci gumowych, kt rych wz r dobierany jest dla danego
rodzaju dokumentu. opr cz odcisk w pieczęci gumowych każda |egalizacja musi zawierać także odcisk
metalowej, tłoczonej, okrągłej pieczęci uuędowej Kraiowej lzby Gospodarczei. Poza wyżej wymienionymi
stosowane są dodatkowo pieczęci z daĘ przeprowadzenia legalizacji oraz imienna pracownika lzby
dokonującego legalizacji - W zależności od rodzaju legalizowanego dokumentu.

Podstawowe wzory stosowanych przez Regionalną lzbę Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej pieczęci
legalizacyjnych przedstawione zostały poniżej :

b Wz rL,

RB{. l,ia....

CERTJFIED
l]}r:he Pqii$h chrn]ł.}r oł I9.9igr TrEde

siel$ko-Bif;ła

Ten rodzaj pieczęci stosowany 

'est 
w przypadku legalizacii dokument w wystawianych przez jednostki

administracii palistwowei i samorządu terytorialnego oraz pozostałych dokument w handlowych, jeżeli
informacie o towarze w nich zawarte są potwierdzone świadectwem pochodzenia Wystawionym przez urząd
celny i przedłożonym do wglądu w oryginale w dziale legalizacji. Dodatkowo na pieczęci nanoszony jest numer
referencyjny oraz data przeprowadzenia legalizacii. Pod pieczęciami nanoszone iest imię nazwisko
upoważnionego pracownika lzby dokonującego legalizacii dokumentu wraz z jego podpisem.

'*>>}&)b$)*):}żr}}Ś 
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Ttre pOLISH CHAI'iBER cf FCREICN TRADE her by
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Dodatkowo na pieczęci nanoszony jest numer referencyjny oraz data przeprowadzenia legalizacji.
pieczęciami nanoszony jest podpis upoważnionego pracownika Izby dokonującego legalizacji dokumentu.

WAżNE ! W przypadku legallzacji dokument w do Syrii lub Libanu konieczne jest przedłożenie
oryginalnego świadectwa pochodzenia towar w wystawionego pruu uruqd celny, w ku'rym
wskazane będzie iż towary, o kt rych mowa w legalizowanych dokumentach sq pochodzenia

polskiego, W przypadku gdy na świadectwie pochodzenia wystawionym pruez unqd celny wtdnieć będzie
lnformacJa lż tnwary sq pochodzenia UE (Unia Europejska) Iub WE asp lnota Europejska), Regionalna
Izba Handlu i Pruemysłu w Bielsku-Białej nie będzie mogła dokonać legalizaąi takiego dokumentu.

Ż* Wz r 4.

Ref. Nr .. .
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Bi6l$k'-Bieł'

Ten wz r pieczęci o specjalnej treści stosowany jest W przypadku legalizacji dokument w dotyczących towar w
wytwarzanych w Polsce i eksportowanych do Nigerii. Niemniej jednak użycie tei pieczęci uwarunkowane iest
przedłożeniem do wglądu w dziale legalizacji oryginalnego świadectwa pochodzenia wystawionego pnez urząd
celny. Dodatkowo na pieczęci nanoszony jest numer referencyjny oraz data przeprowadzenia legalizacji. Pod
pieczęciami nanoszone iest imię nazwisko upoważnionego pracownika lzby dokonującego legalizacji dokumentu
wraz z iego podpi sem- a Podobnie jak w pnypadku wzoru nr 3, r wnież tutaj konieczne jest przedstawienie
śwladectwa pochodzenta, w kt rym wskazane będzie iż towary sq pochodzenia polskiego.

b Wz r5.

Rei. a{o . ... .....

TRuI ANn cÓRRECT TÓ
THE rRlslN^L coPY T!.{E p0ll$łl
CHAMBER cF I]cREi N TR.ąilr

ttielŚkr'tsiźłab Wz6r2, @ł;fies tha' Mr and Mr
3|e gilthołiŻed lł sigo 9n t]ehtif cf '.'.
afrł !"ha!"!Łe|f 9jgaaluiffi gĘ avti]ęnt;c

Bielsko-Biala

Ta pieczęć stosowana jest w pzypadku Iegalizacji wszystkich dokument w z wyjątkiem świadectw pochodzenia
wystawianych przez Urzędy Celne, świadectw niepreferencyine8o pochodzenia towar w na formularzach
Krajowei Izby Gospodarczej i potwierdzania kserokopii, kopii za zgodność z okazanym oryginałem. Dodatkowo
na pieczęci nanoszony iest numer referencfny oraz data przeprowadu enia legalizacii, jak r wnież Wpisywane są
nazwiska os b, kt rych podpisy widnieją na legalizowan1m dokumencie oruz nazwa firmy. Pod pieczęciami
nanoszone jest imię nazwisko upoważnionego pracownika Izby dokonuiącego legalizacji dokumentu Wraz z jego
podpisem.

b Wz 13,

Raf. Ne......
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Ten rodzaj pieczęci stosowany jest tylko i wyłącznie w przypadku legalizacji dokument w przeznaczonych do
Syrii i Libanu. W przypadku syrii w przedstawiony spos b legalizowane są faktury i świadectwa pochodzenia na
formularzach Krajowei lzby Gospodarczej, wystawianych na podstawie świadectwa pochodzenia wydanego
przez lrząd celny, dotyczących towar w wytwananych W Polsce i przeznaczonych dla odbiorc w w Syrii.

Ten rodzaj pieczęci określa spos b legałizacji kserokopii, kopii zazgodnośćzokazanym oryginałem. Dodatkowo
na pieczęci nanoszony jest numer referencyjny omz data przeprowadzenia legalizacji. Pod pieczęciami
nanoszone iest imię nazwisko upoważnionego pracownika Izby dokonującego legalizacji dokumentu wnzzjego
podpisem.

b Wz 16, si8lsk0-8iał3

Przedstawiony powyżej spos b legalizacji doĘczy świadectw niepreferencyjnego pochodzenia towar w
przeznaczonych na eksport oraz towar w na dostawy finansowane z firnduszy zewnętrznycĘ wystawianych na
formularzach Krajowei Izby Gospodarczej. Dodatkowo na pieczęci nanoszona jest data przeprowadzenia
legalizacii' Pod pieczęciami nanoszony iest podpis upoważnionego pmcownika Izby dokonującego legalizacji
dokumentu.

Wszystkie zalegalizowane przez Regionalną lzbę Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej dokumenty, zgodnie ze
wzorami od I do 6 (za wyiątkiem wzoru nr 5J, opatrywane są dodatkowo pieczęciami ,,ORIGINAL" lub ',coPY'',
w zależności od dyspozycji mioskodawcy. @ W ramach jednej opłaty legaltzacyjnej wnioskodawca może
otrzymać jeden oryglnał oraz do 4 kopii tcgo samego dokumentu'

mGIoNALNA IZBA HNDLU l PMEWSŁUw BIELSKU-BhŁEJ ] DZhŁ LEcMzAclI DoKUMENTÓWHANDLoWCH I ExsPoRToWcH sbom 5 l ructoNeNA IZBA HANDLU I PMEmIU w BIELSKU-BhŁE) DZIAŁ LEC{IzAclI DoKUMENTÓW HANDLoWCH l EKsPoRToWcH I shoB 6 
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WAżNE ! Pamtętaj aby w trakcie sporzqdzania dokument w, kt re będq miały zostać
zalegalizowane nie umleszczać na nich sł w oRIGINAL / oRYGINAŁ oraz CqPY / K0PIA, Częsu)
w trakcle odciskania stosownych pieczęcl legalizacyjnych zdarza się, iż niektore z nlch zostanq

odclśnięte w spos b mało czytelny lub niewyraźny' Blorqc pod uwagę iż w większości przypadk w
Iegalizowanych Jest kilka tych samych dokument w (Jeden oryginał oraz co naJmnieJ dwie kopie),
upoważniony pracownik lzby dokonujqcy legalizacji jako oryginał oznacza zawsze ten dokument na
kt rym pieczęcl zostały odciśnięte w spos b najbardzieJ czytelny, Pozostałe zaś oznacza jako kopie,
natomiast naJmnlej czytelny dokument pozostaje jako kopta w dokumentacji lzby. Itmieszczajqc naplsy
ORIGINAL / ORYGINAł oraz coPY / KOPIA praed przystqplenlem do legalizacjl pozbawiasz się możIlwości
otrqtmania najbardzlel czytclnej wersji zalegallzowanego dokumentu,

|{ ażdy przedsiębiorca v\Tstępuiący po raz pierwszy o legalizacię dokument w do Regionalnej lzby Handlu
l\ i Przemysłu w Bielsku-Białej, w imieniu Krajowej lzby Gospodarczej w Warszawie, zobowiązany jest do
złożenia w Izbie podstawowych dokument w dotyczących jego firmy, na kt re składają się:

y' dokument z organ w reiestrowych potwierdzaiący prowadzenie przez wnioskodawcę działalności
gospodarczej (aktualny odpis z KRS z naniesioną pieczęcią sądową lub opatrzony datą oraz podpisany przez
wnioskodawcę wydruk ze strony internetowej m.ems.ms.gov.pl lub w przypadku braku podmiotu
Mioskującego w KRs opatrzony datą i podpisany przez mioskodawcę wydruk z Centralnej Ewidencji
Działalności Gospodarczej cEIDG, W.ceidg.gov.pl],

y' zaświadczenie o nadaniu statystycznego numeru identyfikacji REGoN,
y' decyzjalubpotwierdzenie faktu nadania numeru identyfikacji podatkowej (NIP],

r' uwierzytelnione wzory podpis w os b uprawnionych do reprezentowania podmiotu wnioskującego.

wAżilE ! LegaltzacJa dokument w handlowych jest możliwa po zweryJikowaniu zgodności
podptsu wnloskodawqt ze wzorem podplsu złożorym na dokumentach, w Ęm na wnlosku
o legalizacJę dokument w handlowych' wz r podpisu osoby upoważnionej może zostać
uw I eruy te In i ony p o p ru e z :

potwierdzenie podpisu pruez notariusza, kt ry Jest ustawowo umocowany do takich czynnoścl
(w dokumentacll izby pozostaje oryg{nał lub kserokopia, kt ra po okazaniu oryglnału
połwierdzana Jest przez osobę upoważnionq do legalizacji z ramienia izby za zgoilność
z oryglnałem). a Prrykładowe notarlalne karty wzor w podpis w zostały nmieszczone na stronie
8,

pruedstawienie oryginalneJ kopii karty bankowej, na kt reJ znajduje się adnotacla pracownika
banku "potwźerdzam autentyczność podplsu ''." lub ,,tożsamość os b składajqcych wzory podpisu
sprawdzono ,,," (w dokumentacji izby pozostawiana jest kserokopia oryginalnie potwierdzona
przez przedstawiciela banku za zgodność z oryginałem' Jeżeli przedsiębiorca nie może pozostawić
tak potwierdzonei karty bankowej osoba upoważniona do legalizacji może pozostawić
w dokumentacji rejestracyjnej fimy kserokopię karty bankowej po potwierdzeniu Jej
orygtnalności),

złożenie wzoru podplsu na karcie wzoru podpisu w obecnoścl pracownika Regionalnej Izby Hanillu
i Przemysłu w Bielsku-BiałeJ, po okazaniu dokumentu tożsamoścl osoby składajqceJ wzł r podpisu
i naniesieniu w)lmaganych danych na formularzu,
potwlerdzenie pnez osoby reprezentuJqce wnioskodawcę, zgodnie ze sposobem reprezentacJi
okreśIonym w dokumentach reJestracyjnych firmy, wzoru podplsu osoby upoważnionej do
określonej eynności zwiqzanei z podpisywanlem dokument w handlowych na podstawie
pełnomocniclwa/upoważnienla, na kt rylm widnieje wz r podplsu osoby upoważnioneJ' Wzory
podpisu/podpis w os b reprezentujqcych ftrmę muszq być wcześniej uwierzytelnlone wedIug
wyżej przedstawionej procedury @kL 7, 2, 3)' Ieżeli wzoru podpisu osoby upoważnioneJ nie ma na
tym dokumencie wtedy należy taki wz r uwierzytelnić poprzez czynności opisane w pkL 7, 2 lub 3'

WAżNE ! DIa cel w legalizacji dokumentow handlowych wzory podpis w nie mogq być
potwierdzane pnez radc w pramych' Nie można tch r wnież uwierzytelnić na podstawie
kserokopii dokument w okreśIonych powyżeJ tj' notarialnego potwierdzenia podpisu oraz
bankowej karty wzor w podpis w,

Y I Przykłałlowa treść notarialnych kart wzor w podpis w

I wzÓR PoDPlsu (sTANoWsKo) (NAzwA FIRMv wz R PoDPlsU {sil NowIsKo) (NAZWA FIRMV; z sIEDz|RĄw (ADRE' 
'IEDZIBY) 

z slBDzlBĄw (ADBxs SIEDZ]BY)

WZOR PODPISU WÓRPoDPlsU
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lmię i nazwisko członka zaEądu

PlEczĘĆ KANcELARII
NOTARALNEI P}łZVKŁ.ĄD 1

I RepertoriumAnr.

; Poświadczam, że pow}zszy Wz r podpisu złożyłfzlożyła wobec
i mnie własnoaęcznie w dniu dzisiejszym, w tutejszej kancelarii
] Pan/Pani (imię i nazwisko), s}n/c .ka (imiona rodzic w),
: PESEL (nr pesel], zamieszkałyfzafrieszkała w (adres
I zamieszkanial.

j Tożsamość stawiającego/sbwiającej ustalił notariusz na
: podsbwie jegolej dowodu osobistego (seria i numer dowodu
I osobistego).

Adno Locia noto riolną . --. -.. --- - * --. -

Imię i nazwisko Błonka zarządu
Shnowisko

PlEcZĘĆ KANcEuRIl
NOTARIALNEI FRZYKł;Affi lł

: Repe oriumAnr,
:

: Poświadczam, że
: (imię i nazwisko członka zażąduJ, syn/c rka Iimiona rodzic wJ,
; PESEL (nr pesel), zamieszkały/zamieszkała w (adres
: amiesŻkania), k rego/kt lej tożsamość ustaliłem/ustallłam na
: podstawie jego/iej dowodu osobistego [seria i numer dowodu
I osobistego), a pełnioną przez niego/nią funkcję
I ustaljłem/ustaliłam na podstawie (podsbwa nadania upraMie
; do leplezentowania podmiotu np. Uchwała ZarząduJ firmy

(nazwa fimy), z dnia (data dokumentu),
- zIożyl/złoż.yła w dniu dzisiejszym Wobec mnie własilolęeny
powyższyw r podpisu.

Adnotocja notariolno -

7.

ste pelurądowy Pieczęćipodpisnotariusza skmwl urądowy Pieczęć i podpis notariuszo

jffi*\s! W przypadku gdy masz wąĘliwości czy wz r podpisu danej osoby podpisanej na wniosku
frffffi _".M$ legaliuacyjn}łn oraz na dokumentach mających zostać zalegalizowanych znajduje się w bazie
iffi'ffii Regionalnej lzby Handlu i Przemysłu w Bielsku_Białej, skontaktuj się z pracownikiem działu
l.ss**##s: legalizacji w celu wyjaśnienia Wątp}iwości. Pamiętai r wnież iż osoby uprawnione do
reprezentowania podmiotu mioskującego o legalizację, kt rych wzory podpis w znajdują się w bazie
Regionalnej lzby Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej mogą upoważnić inne osoby do podpisywania
dokument w handlowych. W tym celu należy złożyć w Regionalnej lzbie Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej
stosowne upoważnienie, zawierające w szczeg lności dane firmy, imię i nazwisko upoważniającego, zakres
upoważnienia, okres obowiązyvania upoważnienia, dane personalne osoby otrzymującej upoważnienie (imię,
nazwisko, stanowisko, nr dowodu osobistego] oraz wz r podpisu osoby upoważnionej 1 a patn str. 7, pkt
7,2,3).

IYAżNE ! Wszystkie dokumenty podstawowe, dotyczqce rejestracji podmlotu wnloskującego
o legalizacJę w bazie Regionalnej lzby Handlu i Pnemysłu w Bielsku-Białej należy złożyć
w oryginale przed przysąpieniem do pietwszeJ legalizacji. Wskazane powżej dokumenty

pnedsiębiorca składa jednorazowo, jednakże w pruypadku zmiany zapis w w kt rymkolwiek z w/łł
dokument w pruedsięblorca zobowiązany lest do ich niezwłocznego zaktualizowania'

f\ włżrre l Pamiętaj aby sporuqdzony przez Ciebie wniosek o legalizację dokument w zostął

Q łodłisanl przez osobę kt reJ wz r podptsu znajduje się w bazie Regionalnej lzby llandlu
v l Pruemysłu w Bielsku-Białej, Analogicznie w przypadku dokument w legalizowanych za pomocq
pieczęci ,,nazwiskowej" (wz r nr 2), należy zwr cić uwagę, aby podpisy, kt re znajduJq się na tych

uGIoNMAIZBAHNDLU I PuEWSŁUW BIELSXU-BnŁU I DZhŁ LEGMaCJI DoKUMENTÓW HANDLoWCH I lKsrcmowcH I skomT I reGIoNMA IZBAHNDLU I PMEffiŁUwBIELSKU-BhŁE} | Dznt LEcilzAc'I DoKUMEMow MNDLoWCH I EKsPomoWcH I sbom 8 l
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dokumentach byĘ złożone przez osoby uprawnlone do reprezentawania podmiotu wnioskującego
o legalizację a ich wory znajdowaĘ stę w bazie RegionalneJ lzby Handlu l Przemysłu w Btelsku-Białej.

f) rzygotowanie dokument w do legalizacji zacznij od pobrania ze strony internetowei Regionalne! Izby
.F Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej (w.cci.pl; zakładka LegalizacJa ilokument w) alr:tualnej wersji
Wnlosku o wdanle świadectwa pochoilzenia i/Iub zalegalizowanie dokument w handlowch' ]eżel'i
przedmiotem legalizacji ma być vvystawienie przez Izbę dodatkowego świadectwa niepreferencyjnego
pochodzenia towar w na formularzu Krajowej Izby Gospodarczei (Uw. Certificate of Origin), poza wnioskiem
legalizacyinym należy pobrać i wypełnić Formulan śwladectwa pochodzenia.

ffi {unr,', |Vvstuwnnie przez txhę Gaspc{}frrłZq t:ertlJir'gte 8{ 7risin i słr*na xfiJ

f\ włżxe i Ze względu na częste zmlany i aktualizacJe Wniosku o wydanie świadectwa pochodzenia
|E i/run zalegalizowanie dokument w handlowch, Reglonalna lzba Hanillu i Przemysłu w Bielsku'
\V pia1g7 zaleca kożdorazowo pned pruysąpieniem do wypełnianta wniosku legalźzacyjnego, do
pobranla Jego aktualneJ wersji ze strony wwu,'cci.pl lub o sprawdzenle jego aktualności (data umieszczona
obok tytułu pltku), w pr4lpadku złożenia w Dziale LegalLzacji Regionalnej lzby Handlu l Pruemysłu
w Bielsku-Białej wnlosku o legalizacJę dokument w na nieaktualnym druku - Iegalizacja nie będzle mogła
zostać pneprowadzona.

Podstawą do dokonania legalizacji dokument w przez Regionalną lzbę Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej jest

złożenie przez wnioskodawcę prawidłowo wypełnionego miosku legalizaryjnego omz dołączenie do niego

stosownych dokument w maiących podlegać legalizacji jak r wnież w zależności od rodzaju legalizowanego
dokumentu; dokument w dodatkowych warunku|ąrych konieczność dokonania legalizacii pruez |zbę

Gospodarczą.

ffi [p*lrz: Llołlc tkł:wa legaiizctja świ6d{jt:tw ! zaświąt1ł:zeń llrzęr}alłych I stIona 18]w' " 
|putrz: Wystayvtłiie przer' lzbę t;l}Ś?ąrlftr.:Z(} {:e|tiflt#ft;{ al;$in ! slrrlna 18i

f\ włżxe t Pamlętaj iż Wnlosek o wydanle świadecdĄ]a pochodzenla l/Iub zalegalźzowanie

W doku^"nt w handlowych musi zostnć podpisany przez osobę do tego uprawnionq, kt rej wz r
V podpisu zostoł uwierzytelntony i znajduJe się w ilokumentacji Reglonalnej Izby Handlu i Przemysłu
w BleIsku-BIałeJ'

!ts. w przypadku gdy wnioskodawca występuje o dodatkowe pottMerdzenie przez Regionalną lzbę Handlu
i Przemysłu w Bielsku-Białej, świadectwa pochodzenia towar w wystawionego przezUrząd' Celny lub
o zalegalizowanie innych dokument w handlowych i eksportowych takich iak faktury handlowe,
cenniki, speryfikacią listy ptzewozowe, cerĘrfikaty, umowy, pełnomocnictwa itp., w Ęltule wniosku
należy pozostawić zapis| ,WNIq,EK o zALEGALlzoWANlE DqKUMENTÓW HANDLOWY0H", pozostałą

część przekreślając (a patrz str, 12,wz r 2).

w przypadku gdy wnioskodawca występuje o wystawienie przez Regionalną lzbę Handlu i Przemysłu
w Bielsku'Białei dodatkowego świadectwa niepreferencyinego pochodzenia towar w na formularzu
Kraiowei lzby Gospodarczej w Warszawie (tzw' Certificate of orlgin], W q^ule Miosku należy pozostawić

zapis:.wyrcsnKoWYDAN1E śWADE1TWAPq1E1DZENIA', pozostałą część przekreśIając, (@ patrz str.
77,wz r7).
w prz1padku gdy wnioskodawca Występuje zar wno o dodatkowe potsderdzenie przez Regionalną lzbę
Handlu i Przemysłu w Bielsku_Białei, świadectwa pochodzenia towar w, wystawlonegoprzezUrząd

INFoWAToRLE6AL%CYJM l żo4 i{t{{ą{tl(śśsw4d{#ffi

WAżNE t Pamiętaj iż dokumenty maJqce podlegać legalizacji należy przealkładać w ilości
wymaganej pnez zagranicznego partnera oraz iednego egzemplarza dodatkowego, pozostalqcego

w dokumentacji Regionalnej Izby Handlu i Przemysłu w Rielsku-Białej dla cel w weryfikaqJnych
(w ramach Jednej opłaE legalizaqJnej wnioskodawca może otrzymać 7 oryginał I do 4 kopii danego

dokumentu, nle llczqc egzemplarza dla lzby. Każity kolejny oryglnał dokumentu podlega osobnej opłacle)'

f\ włżre l Pamtętal E legalizacJl podlegajq tylko i wyłqcznle dokumenty orygfuralnie podptsane

W @rtyrry to także egzempldrza pozostaJącego w dokumentacjt lzby), zawyjqtkiem potwierdzanla
\7 k;erokopll dokumentu za zgodność z okazanym orygtnałem' Niedopuszczalne lest także
I eg ąllzo w a n l e doku m e nt w p o tvl erd zo ny c h n otari a I n le'

Wnioskodawca przed przystąpieniem do legalizacji dokument w zobowiązany jest bezwzględnie do wypełnienia

aktualnej wersji Wniosku o wdanie świadectwa pochoilzenia I/Iub zalegallzowanie dokument w
handlotłych- Wypełnianie wniosku rozpocznii od zaznaczenia w wtule formularza zakresu legalizacii, ld rego

dany wniosek dotyczy:

b

Celny lub zalegalizowanie innych dokument w handlowych
i eksportowych taldch iak faktury handlowe, cenniki, specyffkacie,
listy pEewozowe, certyfikaĘ umowy, pełnomocnictwa iĘ., jak

i o wystawienie przez lzbę dodatkowego świadectwa
niepreferencyinego pochodzenia na formularzu KIG (tzw. Certificate
of origin), w Ętule wniosku należy pozostawić zapis: .WNIOSEK
o WWANLE Śwuorcrwn PqCHoDZENIA I zALEGALIzowANlE
DqKUIilENTÓW HAN DLoWYCH'', pozostałą część przekreślając'

Następnie wnioskodawca wypełnia każdorazowo pola nr 1 i 2 określające dane eksportera (wnioskodawcy]

i odbiorcy oraz polaoa 3 do 9 fpola wypełniane opcionalnie, w przypadku gdy dane pole nie dotyczy przedmiotu

legalizac|i należy je przekreślić lub wpisać "nie dotyczy).

W kolejnym kroku wnioskodawca zobowiązany jest do określenia rodzaj w i ilości dokument w maiących
podlegać legalizacji poprzez wypełnienia pola nr 11. Pole to wypełniane jest odmiennie dla r żnego rodzaju
legalizowanych dokument w:

} w przypadku gdy mioskodawca występuie o wystawienie przez Regionalną lzbę Handlu i Przemysłu
w Bielsku-Białei dodatkowego świadectwa niepreferenqrinego pochodzenia na formularzu Krajowej
Izby Gospodarczej w Warszawie (tzw. certifrcate of origin), w polu nr 11 należy określić ilość
potrzebnych mioskodawcy egzemp|arŻy dokumentu Certificate of Origin, z podziałem na oryginały
i kopie (nie uzwgledniając dodatkowego egzemplarza dla IzbyJ omz określić warunek na podstawie kt rego

Izbi zobowiązana iest lvystawić wnioskodawcy w/w świadectwo, niepotrzebną część przekreślając

(A patrz str. 17,wz r 7).

f\ włżle l PamiętnJ Iż Regionalna lzba Hąndlu i Przemysłu w Bielsku-Białej może wystawić

W dodotłrwe świadectwo niepreferenqjnego pochoilzenia towar w na formularzu KrajoweJ
V lzby Gospodarczej w Warszawie (tzw. Certificate of origin) tylko i wyłqcznie w przypadku
wyraźnej ilyspozycji konttahenta zagranlcznego potwierdhajqcej iż wymaga on takiego dokumentu'

ta musź zostać określona w akredytywle, umowie/załqczniku do umowy lub
i szczeg łowej InstrukcJl WsyłkoweJ towam określajqceJ eksportera, oilblorcę oraz ilość i rudzaj
towaru.

Następnie Mioskodawca określa numer oraŻ datę świadectwa pochodzenia towar w lyystawionego przez

Urząd celny, na Podstawie kt rego wystawiane iest niepreferencyjne świadectwo pochodzenia towar w na

formularzu KIG przez !zbę, oraz kraj pochodzenia towar w rłyszczeg lnionych na świadectwie

pochodzenia (O patz str. 71, wz r 7)-

WAżNE l Pamiętaj lż druk świadectwa niepreIerenqinego pochoalzenia towar w na

formularzu Rrajowej lzby Gospodarczei w Warszawie (tN' Certificąte of origtn) wypełnla
wntoskodawca w stosunku 1:7 do świąilectwa pochodzenla towar w wystĄwionego przez

llrzqd Celny, Nledopuszczalne jest wplswanie pnez wnloskodawcę na druku Certlftcate of ortgin
danych lnnych niż te zawarte w świadectwle pochodzenia towar w wystawionym przez Urzqd Celny.

mGIoNffA IZBA HNDLU I PMEWSŁU w BIELSXU-BhŁDI I DzE LEcMzAclI DoKUMEMÓW HANDLoWCH I IKsrcRToWcH lsbom9l mcIoNANAIZBAHANDLU I PMEMEŁU w !]ELSKU-BMj I DZk BGALIZACJI DoKUMEMÓw HANDLoWcH l ExsPomowcH ] strona 10 
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Ponadto wnioskodąwca zobowiqzany jest przedstawić upoważnionemu pracowikowi Regionalnej
Izby Handlu i Pnemysłu w Bielsku"Białej, dokonujqcemu legalizacji oryginał świadectwa pochodzenia
tou)ar w Wstawionego przez llruqd Celny, celem weryfikacji zgodności danych na obu dokumentach.

ostatnim etapem wypełniania wniosku legalizacyjnego jest określenie przez wnioskodawcę załącznik w do
wniosku oraz podpisanie wniosku przez osobę do tego uprawnioną. W przypadku gdy przedmiotem
legalizacji jest wystawienie pruez lzbę dodatkowego świadectwa niepreferencyjnego świadectwa
pochodzenia towar w na formularzu KIG (tzw. Certificate of originJ, wnioskodawca zobowiązany jest
każdomzowo dołączyć do wniosku wypełniony druk Certificate of origin [w tym miejscu należy podać ilość
dołączonych do wniosku egzemplarzy a więc należy uzwględnić także egzemp\arz dodatkowy dla lzby],
oryginał i kopię (skan/kserokopia) świadectwa pochodzenia towar w wystawionego przez lJrząd Celny
oraz dyspozycję kontrahenta zagranicznego, zawartą w akredytywie, kontrakcie lub szczeg łowej instrukcii
wysyłkowej towaru ( a patrz str. 72, wz r 7)-

Y I Wztir I. Prqwidłowe wypełnienie wniosku legalizacyjnego dot. Wstqwienia przez Regionalnq lzbę Handlu
i Przemysłu w Bielsku-Białej dodatkowego świadectwa niepreferencyjnego pochodzenia towar w na

formularzu Krajowej lzby Gospodarczej w Warezawie (tzw. Certiftcate of Origin).

ll' JaniŹejpodpismy
- wnioskuję o wydmie / ced{tk *+ *iecz ni świadectwa pochodzenia w ilości egzemplauy:

1 orygind 3 kopii

w zviązku z w}mogiem zawM}m w akred}t}Yie /
_-_-{Ęruiffisgc 0)

Pzedkladm Świadęcmo PochodreniaNr o1oo1o1,z dnla 16'o9'2o13 roku, wydme pzez Uząd Celny w Btelsku-Białei
Uzaśadniają. moj wniosek p@dkładm dyspozycię kontrahenta - Akredytywa nr 00o1, z dnia 16'08.2o13 r.
oświadcm' że wyŹrj wyszcrcg lnione towary są pochodrenia polskiego (l)

\\'ni 3kBęel6Eelia^4ęnmĘpdęe]'e i*
(DE!l ład! feł{lBf h ndlorre l 6rłBinel' 3 l opi9

#ie
- Świadom odpowiedzialności karnej a wprowaalzenie w błąd oraz uąYNoie uzyskanego w t n spoŚ b dokumentu

oświsdcam, Ź w dług stilu na dzie sporządrenia niniejszego Miosku:
i dme w nim zawete orr dme i inlbmeje łynikają.e z zaIącmnych do wniosku dosfucrcnych do Kfajowoj lzby

INForuAToR LlcAlIacYlM | ,oł

Gospodtrcaj dokumentow ore* dme zawMe w dokumentach rejcstracyjnych fimy wnioskodawcy
są prawdziwe i aktualne,

- w imirniu wtrioskodrwcy zobowiązuję się do prrechowylvmia dolrument w roiązmych z uzyskuiem świadectwa pochodrenia
i/lub legalizacjądoLTment w puęz okfes 5 lat i pżedstawienia uzupełniaiących informacji i doltament w pofuierdzających. kt re
Kiajowa Izba GoŚpodecza uma za rottrebne do wystawienia i weryfikacji świadectwa i zalegalizowilia doLament w.

Załącmiki do wniosku:
l) 5xdrukCertificateoforigindoświadectwapochodzeniaUcnr010o101,zdniaL6.o9.2oI3r,,
2) 2x świadectwo pochodzenia Uc nr o1oo1o1, z dnia 16.09.2013 r. (1x ory8inał + lx kopia),
3) Akredytjrya nr OOO1, z dnia 16.08.2013 r.

Bielsko-Białą 16.09.2013 r., Adam Konieczny łsdpfs
miejsce' dab, imię i nwisko wnioskodawcy podpis wnioskodawcy

(') Ni poMębnę skęśtić; wypełniÓjeili dotyczy; właściwę zŁnacz.yć

b' w przypadku gdy wnioskodawca Występuje o dodatkowe potwierdzenie przez Regionalną Izbę Handlu
i Przemysłu w Bielsku-Białej, świadectwa pochodzenia towar w, wystawionego przez Unąd celny,
w polu nr 17 na|eży zaznaczyć iż przedmiotem legalizacji jest dodatkowe potwierdzenie przez lzbę
Gospodarczą świadectwa pochodzenia towar w oraz okreśIić warunek na podstawie kt rego lzba
zobowiązana jest dokonać dodatkowego potwierdzenia dokumentu urzędowego, niepotrzebną część
przekreślając (O patrz str. 13, wz r 2).

4fu włżrre l Pamiętaj iż Regionalna IZba Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej może dodatkowo

@ ar*rrrć potwie;dzenia świadectwa pochodzenia towar w wystawionego przez Urzqd Celny
'g tylko i wyłącznie w pruypadku pnedstawienia pruez wnioskujqcego dyspozycji kontrahenta
zagranicznego potwierdzajqcej iż wymaga on dodatkowego potwierdzenia przez lzbę dokumentu
unzędowego' Dyspozycja ta może mleć formę korespondencji mgilowej wnloskującego z kontrahentem,
z kt rej wynika takie żqdanie lub stanowić oddzielny dokument wystawiony przez kontmhenta
zagranicznego.

Następnie wnioskodawca określa numer oraz datę śWiadectwa pochodzenia towar w wystawionego przez
Urząd Celny, kt re podlegać ma dodatkowemu potwierdzeniu przez lzbę oraz kraj pochodzenia towar w
wyszczeg lnionych na świadectwie pochodzenia ( o p atn str. 73, wz r 2).

ostatnim etapem wypełniania wniosku legalizacyjnego jest określenie przez wnioskodawcę załącznik w do
wniosku oraz podpisanie wniosku przez osobę do tego uprawnioną. W przypadku gdy przedmiotem
legalizacji jest dodatkowe potwierdzenie przez Regionalną lzbę Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej
świadectwa pochodzenia towar w wystawionego przez Urząd Celny, wnioskodawca zobowiązany jest
każdorazowo dołączyć do Wniosku oryginał i kopię (skan/kserokopia) świadectwa pochodzenia towar w
wystawionego przez Urząd' Celny oraz dyspozycję kontrahenta zagranicznego iż wymaga on dodatkowego
potwierdzenia przez Izbę Gospodarczą dokumentu urzędowego (o patrz str' 13, wz r 2).

ź | Wz r 2. Prawidłowe wypełnienie wniosku legalizocyjnego dot. dodttkowego potwierdzenia przez Regionalną
Izbę Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej świadectwa pochodzenia towar w wystawionego przez Urzqd Celny'
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lNFoWĄToR LEcALhdJNY l żoa

(') Niepoftebne skreś]ić; łypełnić jeś|i doĘczy I wł.f,ciwe zuneqć

i eksportowych takich iak falGury handlowe, cenniki, specynkacie, listy przewozowe, certynkaty,
umowy, pełnomocnictwa itp., w polu nr 1I należy przekreślić część dotyczącą wydania / dodatkowego
potwierdzenia przez lzbę Gospodarczą świadectwa pochodzenia towar w i rozpocząć uzupełnianie tego
po|a od zdania ,,Wnioskuję o legalizację następujqcych dokument w'..", określając rodzaj / rodzaje i I|ość /
ilości potrzebnych wnioskodawcy egzemplarzy danego rodzaju dokument w, z podziałem na oryginały
i kopie (nie uzwględniając dodatkowego egzemplarza dIalzby) (a patrz stx. 14, wz r 3).

1fi\ wnżle l W przypadku gdy wntoskodawca występuje o legalizację kilku r żnych

Q dokument w tego samego rodzaju (np' kilka r żnych faktur hanillowych) należy\7 w oddzielnych punktach wymienić każdq fakhrrę handlou,q podaJąc dodatkowo informacje

INFoWAToR LEGALIaCY}M l żoa {. t{-..'i1{{iś.t{ąd{4ltNfid4ęd4(<śą{tr{ć

umożIlwiajqce upoważnionemu pracownikowl Izby ilokonujqcemu legallzacji ich identyfikację (np'
podajqc numer faktury i datę wystawienia dokumentu),

0statnim etapem Wypełniania wniosku legalizacyjnego jest określenie przez wnioskodawcę załącznik w do
wniosku oraz podpisanie wniosku przez osobę do tego upmwnioną. W pzypadku gdy przedmiotem
legalizacji są inne dokumenty handlowe takie jak faktury handlowe, cenniki, specyfikacie, listy przewozowe,
certyfikaty, umowy, pełnomocnictwa, itp., wnioskodawca zobowiązany jest każdorazowo dołączyć do
Wniosku odpowiednią ilość oryginalnie podpisanych dokument w mających podlegać legalizacji (w tym
miejscu należy podać ilość dołączonych do wniosku egzemp|arzy a więc należy uzwględnić także
egzemplarz dodatkowy dla lzby) 1A patrz st, 75, wz r 3).

Y I Wz r 3. Prawidłowe wypełnienie wniosku legalizacyjnego doL tegalizacji przez Regionalnq lzbę Handlu
i Przemysłu w Bielsku-Białej innych dokument w handlowych tokich jak faktury handlowe, cenniki,
specyfi kacje, listy pruewozowe' ce rtyfikoĘl' umowy, pełnomocnictwa itp.

ll' Janiżejpodpismy
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- wnioskuję o legalizację trstępujących dokument w:

(PŹykladi Faktura hmdlowa - l oryginał, 2 kopię)
(l) Fal rra handlowa nr 0001/F, z dnia 16.09.201'3 r. - 1 oryginał, 3 kopie
(2) Faktura handlowa nr 0002/F, z dnia 16.09.2013 r. - 1 oryginał, 3 kopie
(3) Cennik nr OOO1 /C,zdniat6.O9.2O13 r. - 1 orygind, 1 kopia

_ Świadom odpowierŁialności krrnej ze wprowrdŻenie w Hąd orrz użivsni uzyskanego w t n Śpos b dokumentu

ll. Janiżej podpisily
- Wnioskuję o *yd*ie / dodatkowe potwierdzenie świadecfua pochodzenia w ilości egzemplarzy:

1 oryginał 0 kopii

w miązku z wymogiem odbloroy
zagrmicmego (1)

PŹedk'adm ŚwiadecMo Pochodzenia Nr 01001ot,z dnla|6.o9.2o13 roku, wydme pzez Uząd Celny w Bielsku-Białei
Umadniając m j miosek p@dkładm dyspozycię kontmhenta - korespondencia mailowa, z dnia 16.08.2o13 r.
oświadcm' Ź wyżęj łYszcreg lnione towary są pochodzenia polskiego (l)

$'ni skBę ł gdb-{ę nslęFEją y hłołdee t *
oląicedi f6ktu.. hmdl n e ł 6f'głtł! 3 l Pi )

#i
- Świadom odpowi dzialności krrn j zr wprowNalzenie w błąal oru uąYslie uzyŚklnego v ten spoŚ b alokuoentu

oświrdcam' Źe według stmu na dzi li slDŹądzenia niniejs4go Miosku:. dme w nim awffo ore dme i infomeję łTnikają@ z zdączonych do Miosku dosfuc4nych do Krajovej lzby
Gospodeczęj dokument w ore. dme zawarte w dokumenhch rejestracyjnych {imy Mioskodawcy

są predziwę i aktualne'
_ w imie niu wnioskod'wcy zobowi{zuję się do pżechoł}wmia dokumenI w ilią7aych Ż uzyskilięm świadecNa poohodŻenia

i/lub legaliacją dokument w pi&z okes 5 lat i predstawienia uap łniającyoh informacji i dokument w pofuiefdających, |(1 rę
Krajowa lzba Gospodilcza ldazarctrcbnę do {ystawi nia i węryfikacji świadectwa i zalegal jawmia dokumont w.

Załączniki do wnioslrru:

l) 2x świadectwo pochodrenia Uc nr 010o1o1, z dnia 16.09.2013 r. (1x oryginał + 1x kopia),
2) Dyspozycia kontrahenta - korespondencia mailowa z dnia 16.08.2013 r.

Bielsko-Biała, 16.09'2013 r., Adam Konieczny
miejsce' data' imię i nffiisko wnioskodawcy

podpis
podpis wnioskodawoy

lł I P-'śy p * ł1 ą ć ł' e t n ą n a z w ę tlk Ę, ar tc r r / v 8 i as k o łl aw q,'
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DO
KRAJOWEJ IZBY GOSPODARCZEJ
- POLSKIEI IZBY HANDLU ZAGMNICZNEC'O

Należy p.'d.lć l}ehtą il.ta\ę t.Il'iotły, arlrźrł $ied|jb|. ktźJ
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oświadcam, że według stmu na dzie spoŹądreDia niniejszego wniosku:* d&e w nim zawMe ore dme i infomacje łynikajęezzdączonych do wniosku dosfuc4nyct do Krajowej lzby
Gospodtrcrej dokment w ore* dme zawarte w dokumenteh re]jeŚtracyjnych fimy wnioskodawcy

są prawdziwę i aktualne'
_ w imieniu wnioskodłwcy zobowiązuję Śię do pżechołTwfuia dokument w Niąanych Ż uzyskmięm świadecMa pochodzenia

i/lub legaliacją dokument w pŹez okrcs 5 lot i prredstawienia uzupełniających infomacji i dokument w potwierdających, L1 fe
Krajowa lzba Gospodtrcza uma za poftebne do wystawienia i węryfikacji świadecfua i zalegalizowania doloment w.

Załącmiki do wniosku:

l) 5x Faktum handlowa nr 0001/F, z dnia 16.09.2013 r.
2) 5x Faktum handlom nr 0002/F, z dnia 16.09,2013 r.,
3) 3x Cennik nr 0001/C, z dnia 16.09,2013 r.

Bielsko-Biała, 16.09.2013 r., Adam Konieczny pnd1lts
miejsce' dab, imię i nuwisko wnioskodawcy podpis wnioskodawcy

(l) Niepotrebne skoślić; wypełnić.jęśli dotyczy właściwe zunaczyć

w przypadku gdy wnioskodawca występuje o potwierdzenle kserokopil dokumentu za zgodność
z okazan)nn oryginałem, należy stosować zasady wypełniania wniosku legalizacyjnego analogicznie jak
dla legalizacji innych dokument w handlowych, z tą r żnicą iż w miejscu okreśIenia rodzaju legalizowanego
dokumentu należy umieścić dodatkowo zapisi,,potwierdzenie kserokopii za zgodność z aryginałem'' ipodać
ilość potrzebnych wnioskodawcy kopii dokumentu (nie uzwględniając dodatkowego egzemplarza dla
Izby) (A patz str. 16, wz r 4).

0statnim etapem w)Tełniania wniosku legalizacyjnego jest określenie przez wnioskodawcę załąCznik w do
wniosku oraz podpisanie miosku przez osobę do tego upramioną. W pzypadku gdy pzedmiotem
legalizacji jest potwierdzenie przez Regionalną lzbę Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej kserokopii
dokumentu za zgodność z oryginałem, wnioskodawca zobowiązany iest każdorazowo dołączyć do wniosku
oryginał potwierdzanego dokumentu omz odpowiednią ilość kserokopii danego dokumentu (w tym
miejscu należy podać ilość dołączonych do wniosku egzemp|arzy a więc należy uzwględnić także
pr_zedstawiany do wglądu oryginał dokumentu omz egzemplarz dodatkowy dla Izby)

1Apatrzstr. 16,wz r4).

'v I Wz r 4' Prawidłowe wypełnienie wniosku legalizacyjnego doL potwierdzenia przez Regionalnq lzbę Handlu
i Przemysłu w Bielsku-Białej kserokopii dokumentu za zgodność z okazanym oryginałem.

INFoNAToRLEceIacrM | żo4

(l) Niepotrzebne skreślić; wypełniÓ jośli dotyczy ; właściwę zujaczyć

WAżNE ! W przypadku gdy wnioskodawca wystĘpuJe zar wno o dodatkowe potwierdzenie przez
Regionalnq lzbę Handlu l Przemysłu w Bielsku-Białej, świadectwa pochodzenia towar w,
wystawionego przez Uruąd Celny lub zalegalizowanie innych dokument w handlowych

I eksportawych takich jak faktury handlowe, cenniki, specyfikacJe, Iisty przewozowe, certyfikaty, umowy,
pełnomocntctwa itp., jąk i o wystnwlenie pnez lzbę dodatkowego świadectwa nlepreferencyjnego
pochodzenia towar w na fomularzu RIG (tzw. Certificate of ortgtn), należy wypełniać jeden wsp lny dla
wszystkich rodzaj w legalizowanych dokument w wniosek legalizacyjny a pny jego wypełnianiu należy
stosować zapisy l wytyczne odpowlednio dla danego rodzalu legalizowanych dokument w (a patz str, 77,
72, 73, 74,75,76, wzory 7,2,3,4).

W przypadku gdy masz wąĘliwości jak pmwidłowo wypełnić wniosek legalizacyiny i iakie
dokumenĘ należy do niego dołączyć, skontaktuj się z pracownikiem działu Iegalizacji w celu
wyjaśnienia wątpliwości' Pamiętaj r wnież iź aktualny wz r wnlosku o Wdanie świadectwa
pochodzenla i/Iub zalegalizowanie dokument w handlowych a także druk świadectwa

niepreferenryinego pochodzenia towar w na formularzu Krajowej lzby Gospodarczej w Warszawie (tzw.
certiJicate of origln) czy Cennik usług legalizacyjnych możesz pobrać ze strony internetowei Regiona]nei lzby
Handlu i Pu emysłu w Bielsku_Białej (m.cci.pl; zakła dka: Legalizacja dokumenh w)'

ll' Janiżejpodpisily
wni sk*jęetJ'cmb''deddkoY _ohYiefdg ni śrriadgehYef6gh dknietiłeć iaś^amplM]'i
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_ Wnioskuję o legalizeię ndĘpujących dokument w:
(Puyklad: Fal1urahandlowa - l oryginał' 2 kopie)
(l) certyfikat zgodności nr 0o0l/cz, z dnia 16.09.2013 r. - potwierdzenie kserokopii za zgodność

z oryginałem' 3 kopie

- ŚwiedoE odpowiedzialności k{rnej uł wprow{alzeniĆ w bł{al oraz uźywsnir uzyskłnego w tcn Śpos b dokumentu
oświadczam, że wędług stmu na dzie spoŹądzenia ninie.jszego wtriosku:* dme w nim zawalte oru dme i infomacje wynikające z załąorcnych do wniosku doslarczonych do KJajowęj lzby

Gospodtrcz j dokument wore} duę zawute w dokumenhch ręjestracyjnych l]my Mioskodawcy
są pnwdziw "i t*tualne,

- w imieniu wnioskodrwcy abowiązuję si{ do pŹechow}vmia dokument w eiązmych z uzyskmiem świadecNa pochodrenia
i/]ub legalżacją dokument w pżez okos 5 ld i pmdŚtawienia uzupełniających infbrmacji i dokument w poMierdzających, kt re
Kjajowa Izba Gospodilcza uma zapotębnę do łystawieni8 i weryfikacji świadoctwa i zalegalizowilia dokument w'

Załąozniki do wniosku:
l) 5x certyfi l@t zgodności nr 0001/cz, z dfia 16.09.2013 r- (lx ory8inał + 4x kopia)

Bielsko-Biała, 16.o9.2o13 r., Adam Konieczny
miejsca, datą imię i nffiisko wnioskodawcy

prdpi$
podpis wnioskodawcy
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- POLSKIEJ ZBY HANDLU ZACRANICZNEGO
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I egalizacja faktur handlowych, cennik w, specyfikacii, list w przewozowych, certyfikat w, um w
L/ handlowych, pełnomocnictw czy innych dokument w handlowych związanyc|l z eksportem towar w na
rynki zagraniczne jest podstawową i najczęściej wykonywaną czynnością legalizacyjną przez Regionalną lzbę
Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej. W przeciwie stwie do dodatkowego potwierdzania przez lzbę świadectw
pochodzenia wystawionych przez lJrzędy Celne czy wystawiania dodatkowego świadectwa niepreferencyjnego
pochodzenia towar w (tLw. Certifrcate of origin): legalizacja ta nie wymaga od wnioskodawcy przedkładania
dodatkowych dokument w, poza tymi maiącymi podlegać |ega|izazc1i, w Ęm dyspozycii kontrahenta
zagranicznego odnośnie konieczności zalegalizowania przez Izbę Gospodarczą te8o typu dokument w

Aby poprawnie zalegalizować tego typu dokumenty wnioskodawca zobowiązany iest do:

wypełnienia, podpisania i przedłożenia w Dziale Lega|izacji Dokument w Handlowych i Eksportowych
Regionalnei lzby Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej Wnlosku o wydanle śwlaalectwa pochodzenta Inub
zaleg alizowanie ilokument w handlowych ( A pauz sfr.. 1 4, 7 5, w r 3),

dołączenia do wniosku legalizaclnego odpowiedniei ilości oryglnalnie podpisanych egzemplarzy
dokument w, mająrych podlegać legalizacji (w tym iednego egzemplarza dodatkowego, pozostaiącego
w dokumentacii Izbyl"

ffi {Płtrz, 1ł'aw idłtrure prh_gitillvtlłlie dakunieł,ttiw tla lę{jalizxtii |stlÓna EJ

j\ weżrre l Pamlętaj iż legalizacJafakfur handlowycĘ cennlk w, speqfrkacjt,ltst w przewozowych,

Q certyfl*at w, um w handlowych, pełnomocnictw czy lnnych dokument w handlowych mlqzanych\au z eksportem towar w na rymki zagranlczne dokonywana jest zwczaJowo poprzez odciśnięcie na
danym dokumencie, przez upoważnlonego pracownika Regtonalnei lzby Handlu l Przemysłu w Blelsku-
BiałeJ aw' ,,pleczęcl nazwiskoweJ" ( @ patrz str, s, wz r 2), Należy zatem sprawdzlć czy podpisy os b,
złożone ną dokumentach majqqch podlegać legalizacji zostaĘt przez wnioskoilawcę uwlerqltelnione l cryl
karty wzor w podpls w w/w os b znajduJq sIę w ilokumentacii lzby' NIe należy przy wm umleszczać na
dokumentach maiqcych podlegać legalizacji więcej nźź dw ch podpls w os b reprezentlJqcych
wnioskodawcę

WAżNE I Pamiętal lż możIiwe jest odciśnięcle przez upoważnionego pracownika RegionalneJ lzby
Handlu I Pruemysłu w Bielsku-BiałeJ na legalizowanym dokumencie (fakturze handloweJ oraz
lnnych dokumentach bezpośrednio zwtqzanych z wysyłkq towaru, oplsanego na Iakturze

handlowej), podstawowej pięczęci legalizacyJneJ tzw ,certy" ( a patrz str. 5, wz r 7)' Pieczęć ta stasowana
jest dla tego qtpu dokument w tylko i wyłqcnie w przypadku gdy informacje o towarze w nich zawarte sq
potw,Ierdzone przez wnloskodawcę św{adectwem pochodzenla towar w Wstawionym przez l]rzqd Celny
I przedłożonym do wglqdu w oryginale, w DzIaIe Legalfuacji Dokument w Handlowych i Eksportowych.

wAżNEl Pamiętaj Iż pleczęcl legallzacyjne (a patrz stł, 5,6, wzory od 7 do 6) umleszczane sq
zawsze na ostatnieJ stronie legallzowanego dokumentu pod podplsami os b reprezentuJqcych
wnioskodawcę' W przypadku gt|y umiejscovienie podpls w reprezentant w firmy na dokumencie

maląLym podlegać legaliAacji unlemożIlwla umieszczenie pięczęcl legallzacyJnych bezpośrednlo poil nimi
zostąnq one odclśn{ętc pnez upoważnlonego praco%ika Regionalnej lzby Handlu i Przemysłu w Blelsku-
BiałeJ na odwrocle danego dokumentu,

WAżNE t Pamiętal aby w trakcle sporuqdzania dokument w, kt re będq mlaly nstać
zalegallzowane nle umleszczać na nlch sł w oNGINAL / ORYGINAŁ oraz coPY / KqPIA. Często
w trakcle odciskania stosownych pieczęct legalizacyjnych zdatza slę, tż niekt łe z nich zostanq

odctśnlęte w spos b mało cąftelny lub nlewyraźny. Biorqc pod uwagę Iż w większoścl przypadk w
Iegalizowanych Jest kilka tych samych dokument w (Jeden oryginał oraz co nalmniej du)ie kopte),
upoważniony pracownik Izby dokonujqcy legallzacJi jako oryginał oznacza zawsze ten dokument na
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kt rym pieczęcl zostały odciśnięte w spos b najbardzleJ eytclny. Pozostałe zaś oznacza jako kople,
natomiast nalmniej czytelny dokument pozostaje jako kopla w dokumentacjl lzby. Ilmieszczajqc napisy
ORIGINAL / ORYGINAL oraz coPY / KOPIA przed przystqpieniem do legaltzacji pozbawiasz się możllwoścl
otrzymanla naJbardziej czytelnej wersfi zalegalizowanego dokumentu.

f'\ odatkowa legalizacja w Regionalnej lzbie Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej świadectw pochodzenia
.lJ towar w Wystawionych przez llrzędy Celne (na odwrocie świadectwal uwarunkowana wymogami kraju
odbiorcu towaru jak r wnież świadectw wydanychprzez urzędy weterynaryine, sanitarne, inspekcję handlową
czy inne upoważnione jednostki administracii palistwowej lub samorządu terytorialnego stanowi specyficzną
formę legalizacji ponieważ zwyczaiowo w Polsce nie stosuje się dodatkowego potwierdzania dokument w
unędowych. Legalizacia taka może zatem zostać przeprowadzona tylko i Wyłącznie na wyraźne życzenie
kontrahenta zagranicznego, związane z procedunmi obowiązuiącymi w kraju odbiorcu towaru.

Aby poprawnie zalegalizować tego typu dokumenty mioskodawca zobowiązany iest do:

y' wypełnienia, podpisania i przedłożenia w Dziale Lega|izacji Dokument w Handlowych i Eksportowych
Regionalnei lzby Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białei wniosku o wydanie świadectwa pochodzenia i/ub
nlegalizowanie dokument w handlowych ( @ patn str. 72, 73, wz r 2),

dołączenia do wniosku legalizacyjnego oryginału świadectwa pochodzenia towar w wystawionego przez
Urząd Celny,'kt re podlegać będzie dodatkowemu potwierdzeniu przez Regionalną Izbę Handlu i Przemysłu
w Bielsku_Białej oraz kserokopii tego dokumentu, kt ry pozostanie w dokumentacji Izby,

dołączenia do wniosku legalizacyinego dyspozycii kontrahenta zagranicznego (np. korespondencji
mailowej, instrukcji dokumentowej kontrahenta, instrukcji bankowej itp.), jednoznacznie potwierdzającej iż
wymaga on dodatkowego potwierdzenia przez Izbę Gospodarczą tego typu dokument w.

$$ {patrz: łruw tlłowe prryg*ttłtl:cłie dckumentÓyv łla le{}frllzłt:ji i ;trlnag)

WAżNE ! Pamiętal iż legaltzacJi podlegajq wlko i wyłqcznie ilokumenty oryglnalnie podpisane,
dlatego też w pnypadku dodatkowego potwlerdzanla przez Reglonalną Izbę Handlu l Pnemysłu
w Bielsku-Białei świadectw l zaświadee uruędowych wnioskodawca otrzJlmuJe Jeden oryginał

zalegalizowanego dokumentu zaś Jego kserokopla pozostaje u, dokumentacil lzby' ]eżelt wnloskodawca
wysąpuję o otrzymanie kilku egzemplarzy tego samego dokumena! zobowtqzany Jest przedstawlć do
legalizacji odpowiedntq llość oryginał w świadectw lub zaświądcze wydanych przez upowtżnione
lednostoski administracji pa stwowej lub samoruqdu tcrytarialnego.

p egionalna lzba Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej, działając W imieniu i z upoważnienia Krajowej Izby
l\Gospodarczej w Warszawie ma możliwość wystawiania dodatkowego świadectwa niepreferencyjnego
pochodzenia towar w na formularzu KIG (tzw. certvlcąte oforigin'), ieśli zagraniczny odbiorca towaru żąda
wystawienia takiego świadectwa w związku z rea|izac1ą płatności za towar. Dodatkowe świadectwo
niepreferencyinego pochodzenia towar w wydawane iest przez lzbę Gospodarczą tylko i wyłącznie na
podstawie okazanego przez wnioskodawcę oryginału świadectwa pochodzenia towar w wystawionego przez
Urząd Celny i musi być z nim zgodne w stosunku 1:1. Podobnie jak w przypadku dodatkowego potwierdzania
pr7.ez lzbę Gospodarczą świadectw i zaświadcze unędowych, r wnież i w Ęm przypadku niezbędne jest
prŻedstawienie przez wnioskodawcę dyspozycii kontrahenta zagranicznego, z kt rej wynikać będzie
konieczność wystawienia przezltzbę tego rodzaiu dokumentu, zIym że, zapis ten nie może mieć fomy luźnej
korespondencji zzagrun|cznym kontrahentem lecz musi wynikać z kontraktu / umowy / załącznika do umowy,

ffi
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akredytywy, lub szczeg łowej instrukcii wysyłkowei towaru określającej eksportera, odbiorcę oraz ilość i rodzai
towaru.

Aby popramie zalegalizować tego typu dokumenty mioskodawca zobowiązany iest do:
y' wypełnienia, podpisania i przedłożenia w Dziale Legalizacji Dokument w Handlowych i Eksportowych

Regionalnej lzby Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej Wnlosku o wydanie świadectwa pochodzala l/Iub
zalegalfuowanle dokumenh w hanillowych (A panz str. 77,72, wz r 1),

y' wypełnienia i przedłożenia w Dziale Legalizacji Dokument w Handlowych i Eksportowych druku
świadectwa niepreferencfnego pochodzenia towar w na formulanu Krajowej Izby Gospodarczei w
Warszawie (tzw. Certvicate of origin), w stosunku 1:1 względem świadectwa pochodzenia towar w
wystawionego przez Urząd Celny fnależy przy tym uzwględnić jeden egzemplarz dodatkowy, lłt ry
pozostanie w dokumentacji Regionalnei Izby Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej],

y' d,ołączenia do wniosku legalizacyjnego oryginału świadectwa pochodzenia towar w Wystawionego przez
Urząd Celny oraz jego kserokopii (k ra pozostanie w dokumentacji lzby), celem umożliwienia
upoważnionemu pracomikowi Regionalnej Izby Handlu i Przemysłu w Bielsku_Białej dokonania
weryfikacii zgodności danych na obu dokumentach,

l/ dołączenia do wniosku legalizaryjnego dyspozycji kontrahenta zagranicznego (kopii kontraktu / umovvy
handlowei f załącznika do umowy, akredyty czy szczeg łowej instrukcii wysyłkowej towaruJ,
jednoznacznie potwierdzającej iż wymaga on wystawienia przez lzbę Gospodarczą dodatkowego
świadectwa niepreferencyjnego pochodzenia towar w na fomularzu KlG [tzw. certificate of originJ.

ffi {Połrz P.nw iłlłłł;e przyrnttlwałił t]akułnent w tla łq,1alizacji | stfffna 9J

p otwierdzanie kserokopii dokument w za zgodność z okazanym oryginałem iest najrzadŻiei stosowaną
I fomą uwierzytelniania dokument w handlowych i eksportowych przez Regionalną Izbę Handlu
i Przemysłu w Bielsku-Białei. Podobnie iak legalizacja innych dokument w handlowych takich iak falftury
handlowe, cenniki, specyfikacią listy pnewozową certyfikaĘ, umowy handlowe, pełnomocnictwa itp., nie
wyma8a ona przedkładania przez wnioskodawcę dodatkowych dokument w, poza tymi lrt re podlegać mają
potwierdzeniu przez Izbę Gospodarczą.

Aby poprawnie potwlerdzić kserokopię dokumentu za zgodność z oryginałem wnloskodawca
zobowiązany iest do:

y' wypełnienia, podpisania i przedłożenia w Dziale Legalizacji Dokument w Handlowych i Eksportowych
Regionalnei lzby Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej Wniosku o wdanle świadectwa pochodzenla tĄub
zalegalizowanie dokument w hanillowych (A pauz str, 15, 16, wz r 4),

,/ dołączenia do wniosku legalizaryjnego, do wglądu oryginału dokumentu, kt rego kserokopie maią być
potwierdzone przez Regionalną Izbę Handlu i Przemysłu w Bielsku_Białej za zgodność z oryginałem,

r' dołączenia do wniosku legalizacinego odpowiedniej ilości kserokopii danego dokumentu, kt re zostaną
potwierdzone pnez upoważnionego pracomika Regionalnej Izby Handlu i Przemysłu w Bielsku_Białej, za
zgodność z okazanym oryginałem (w tym iednego egzemplarza dodatkowego, kt ry zostanie
w dokumentacji lzbyJ.

ffi (Ptrrz: ,lłriwitlłt,u?e pu.-ypztu\y6tłie łlclkttłienłłiw tlł tegulizacii I slfon?r !l
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p oniżej przedstawiamy tistę naiczęściej popełnianych błęd w związanych z przygotovtywaniem przez
l wnioskodawcę dokument w do legalizacji, w szczeg lności związanych z prawidłowym wypełnianiem
Wnlosku o wydanie śwladectwa pochodzenia i/ub zalegalizowanie dokument w handlowych oraz
z kompletowaniem dokument w do legalizacji, I(t re w konsekwencji uniemożliwlaią dokonanie legalizacii
przez Reglonalną lzbę Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białeil

tp sŁĄo l
Wnioskodawca nie wpełnlł lub wypełnił w sposl,b nlewłaściwy Wniosek o Wdanie świadectwa
pochodzenla llub zalegalizowanie dokument w handlowch,
} Pamiętaj iż warunkiem dokonania legalizacji każdego rodzaju dokument w handlowych i eksportowych

przez Regionalną Izbę Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej jest złożenie przez mioskodawcę prawidłowo
w1pełnionego Wniosku o wydanie świarlectwa pochodzenia i,Ąub zalegalizowanie dokument w hanrllowych-
Zwr ć uwagę na fukt iż wniosek ten wypełniany jest odmiennie dla r żnego rodzaju dokument w
mogących podlegać legalizacii przez |zbę Gospodarczą. Szczeg łowo zasady wypełniania wniosku
legalizacyinego dla r żnego rodzaju legalizowanych dokument w handlowych i eksportowych opisane
zostaĘ w rozdzia|e: Prawidłowe przy8otowanie dokument w do legalizacii (str. 9).

Q gtłol ;..
Wnlosek o wydanie świadectwa pochodzenia t/Iub zalegalizowanle dokumentow handlowych lub
dokumen$ majqce podlegać legalizacJi zostaĘ podplsane przez osobę / osoby nleuprawnione (brak
uwterzytclnienia podpisu wnloskodawcy lub brak karv wzor w podpis w w dokumentacJi Regionalnej
Izby Handlu t Pruemysłu w Bielsku-Riałej.

> Pamiętai iż Wniosek o wydanie świadectwa pochodzenia i,Ąub zalegalizowanie dokument w handlowych oraz
pozostałe dokumenty mające podlegać legalizacji muszą zostać podpisane pEez osoby do tego uprawnione,
kt rych podpisy zostav uwierz}telnione a karty wzor w podpis w znajdują się W dokumentacji
Regionalnei lzby Handlu i Przemysfu w Bielsku-Białej. Zasady uwierzytelniania wzor w podpis w os b
reprezentujących mioskodawcę zostały szczeg łowo opisane w rozdziale: Re'estracia podmiotu
występuiącego o legalizacię dokument w w bazie Izby (str. 7).

Q grłol
Wnioskodawca nle załqczył do wniosku legalizacyjnego odpowledniej ilości oryginalnie podpisanych
dokument w mająLych podlegać legalizocjL

lb Pamiętai iż legalizacji przez Regionalną Izbę Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białei podlegają tylko
i wyłącznie dokumenĘ oryginalnie podpisane, za Wy'ątkiem potwierdzania kserokopii dokument w za
zgodność z okazanym oryginałem. Pamiętai także iż mioskodawca każdorazowo zobowiązany jest do
przedłożenia jednego dodatkowego, oryginalnie podpisanego egzemplarza legalizowanego dokumenfu,
kt ry pozostanie w dokumentacii Izby (wym g ten nie dotyczy iedynie dodatkowego potwierdzania przez
Izbę Gospodarczą świadectw i zaświadcze unędowych oraz potwierdzania kserokopii dokument w za
zgodność z okazanym oryginałem, gdzie w dokumentacji Izby pozostaje kserokopia legalizowanego
dokumentu]. Szczeg łowo zasady kompletowania dokument w do legalizacji zostały opisane
w rozdziałach: Prawidłowe przygotowanle dokument w do legalizacii (stn 9) | Legallzacia faktur
handlowych, cenntk w, specyfikacii, um w handlowych i innych dokument w (str. 17) | Dodatkowa
legalizacia świadectw l zaświadczer urzędowych (str. 18) | wystawianie przez |zbę Gospodarczą
certificate oforigin (str. 18) | Potwierdzanie dokument w za zgodność z okazanym orygtnalem (Śtr'
1e).

Q gŁAol
wnioskodawca nle załqczył do wniosku legallzacyJnego dyspozycjl kontrahentfl zagranicznego,
warunkuiqcej dodatkowe potwlerdzenle przu Regionalnq Izbę Handlu i Przemysłu w Blelsku-Białej
świadectwa / zaświadczenla urzędowego lub Wstawlenia przez niq dodatkowego św|adectwa
nieprelerencyinego pochodzenla towar w na formulatzu Krajowej lzby Gospodarczej w Warszawie (tzw,
Certtficate of OrIgIn),

ffi
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> Pamiętai iż w Polsce nie stosuie się zwyczajowo dodatkowego potwierdzania dokument w rvystawionych
przez upoważnione jednostki administracji pa stwowej czy samorządu terytorialnego. Regionalna Izba
Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białei może potwierdzać tego Ępu dokumenty lub wystawiać na podstawie
przedstawionego przez wnioskodawcę świadectwa pochodzenia towar w wydanego przez Urząd' celny,
dodatkowe świadectwo niepreferencyjnego pochodzenia towar w na formularzu Kraiowej Izby
Gospodarczei w Warszawie [tzw. certificate of ori8in] tylko i wyłącznie w przypadku wyraźnej dyspozycji
kontrahenta zagranicznego, z kt rej iednoznacznie wynika potrzeba dodatkowego potwierdzenia
dokumentu urzędowego przez lzbę lub wystawienie przez nią dokumentu Certificate of 0rigin. Dyspozycja
ta w zależności od rodza|u legalizacii może mieć formę luźnej korespondencji z zagranicznym
kontrahentem (dot' dodatkowego potwierdzania przez lzbę świadectw i zaświadczeri urzędowychJ lub
musi stanowić integralną część kontraktu, akredytywy lub szczeg łowej instrukcji wysyłkowej towaru (dot.

wystawiania przezlzbę oospodarczą dodatkowego świadectwa niepreferenryjnego pochodzenia towar w
na formularzu KIG -Certificate ofOrigin].
Szczeg łowo zasady i warunki przedstawiania przez wnioskodawcę dyspozycji kontrahenta zagrunicznego,
warunkującei dodatkowe potwierdzanie przez Regionalną lzbę Handlu i Pnemysłu w Bielsku-Białe|
świadectw i zaświadczen urzędowych oraz wystawiania przez nią dodatkowego świadectwa
niepreferenryinego pochodzenia towar w na formularzu KIG (tzw. Certificate of Origin), opisane zostały
w rozdziałach: Dodatkowa legalizacia świadectw i zaświadczer urzędowych (str' 18) | Wystawianie
pnez lzbę Gospodarczą Certificate oforiBin (str. 18).

Q sŁAol
Wnloskodawca nie załqczył do wntosku legalizacyjnego oryginału świadectwo pochoilzenla towar w
wystĄwionego pruez Uruqd Celny.

} Pamięta| iż warunkiem wystawienia przez Regionalną lzbę Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej
dodatkowego świadectwa niepreferencfnego pochodzenia towar w na formularzu Krajowei Izby
Gospodarczej w Warszawie (tzw. Certificate of origin) iest przedłożenie przez wnioskodawcę oryginału
świadectwa pochodzenia towar w wystawionego pruez Urząd Celny, z kt rym dokument ten musi być
w pełni zgodny. R wnież w przypadku legalizacii pozostałych dokument w takich jak faktury handlowe czy
inne dokumenty, bezpośrednio związane z wysyłĘ towaru na rynki zagraniczne, przedłożenie przez
wnioskodawcę oryginału świadectwa pochodzenia wystawionego przez Urząd Celny na towary opisane na
legalizowanym dokumencie umożliwi dokonanie legaiizacji takiego dokumentu za pomocą podstawowei
pieczęci legalizacyjnei tzw. "certy". 

W pnypadku gdy wnioskodawca nie przedstawi oryginału świadectwa
pochodzenia towar w wystawionego przezlJrząd, Celny dokumenty te zostaną zalegalizowane za pomocą
tzw.pieczęci,nazwiskowej"' Szczeg łowo warunki przedstawiania przez wnioskodawcę dla legalizowanych
dokument w handlowych i eksportowych świadectwa pochodzenia towar w Wystawionego przez Urząd
Celny oraz zasady stosowania pnez |zbę podstawowych wzor w pieczęci legalizacyjnych zostały opisane
w rozdziałach: Podstawowe wzory pieczęci legalizacy|nych (str. 5) | Legaltzac|a falrtur handlowych,
cennlkr w, specyfikacii, um w handlowych i innych dokument w (str. 17) | Dodatkowa legallzacia
śwtadectw i zaświadczer uuędowych (str. 18) | wystawlanie przez lzbę Gospodarczą certificate of
origin (slr. 18).

s gŁAol
Wnioskodawca umleśclł na druku Certtficate of orlgln dane inne niż te zawarte w świadectwle pochodzenia
towar w wystawionym pnez Uruqd Celny,

} Pamiętaj iż druk świadectwa niepreferencyjnego pochodzenia towar w na formularzu Kraiowei lzby
Gospodarczej w Warszawie [tzw. Certificate of Origin) wypełnia wnioskodawca w stosunku 1:1 do
świadectwa pochodzenia towar w wystawionego pnez Urząd Celny. Niedopuszczalne jest wpisywanie
przez wnioskodawcę na druku certificate of Origin danych innych niż te zawarte w świadectwie
pochodzenia towar w wystawion}m przez lJruąd. Celny. Ponadto wnioskodawca zobowiązany jest
przedstawić pracownikowi Regionalne! Izby Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białej, dokonującemu legalizacji
oryginał świadectwa pochodzenia towar w Wystawionego pnez Urząd Celny, celem weryfikacji zgodności
danych na obu dokumentach. Szczeg łowo zasady wypełniania druku certificate of origin zostały opisane
w rozdziałach: Prawidłowe przygotowanle dokument w do legallzacli (sr. 9) | wystawianie puez
Izbę Gospodarczą certificate oforigtn (srr. 18).

Q etĄol
Wnioskoilawca wypełnił Wniosek o wydanle świadectwa pochodzenia ilub zalegalizowanie dokument w
han dlowch n a nieakttralny m druku,
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> Pamiętaj aby każdorazowo przy8otowanie dokument w do legalizacji rozpocząć od pobrania ze strony
internetowej Regionalnei lzby Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białei (m.cci.pl; zakładka Legalizacja
dokument w) aktualnej wersii l,lłrcsku o wydanie świadectwa pochodzenia i,/lub zalegalizowanie
dokument w handlowych. Aktualność miosku legalizacf nego możesz sprawdzić na stronie internetowej
Izby po dacie umieszczonej bezpośrednio obok pliku z wnioskiem legalizacyin1m.

f\ żls l Pamiętaj iż powyżej prredstawione zostnĘ Jedynie najczęściei popełnlane przez

[,! wniosło dawcę błędy, zwiqzane z wpełnianlem wniosku legatizacyjnego czy pruygotowwaniem do
'v legalizocji r żnego roalzaju dokumentłw handlowych i eksportowych. W celu uniknięcia innych
błęd w, kt re w konsekwencji doprowadzić mogq do odmowy zalegallzowania dokument w przez
upoważnionego pracownika RegionalneJ lzby Handlu i PrAemysłu w Btelsku-BlałeJ zalecamy szczeg łowe
zapoznanle slę z nlniejszym Informatorem lub o kontakt z pracownikiem lzby w każdym przypadku, kt ry
Wbudaa Twoj e wqtpllwo ści'

p oniżej przedstawione zostaty opłaty za poszczeg |ne czynności legalizacyjne oferowane przez Regionalną
l' lzbę Handlu i Przemysłu w Bielsku-Białei. Wnioskodawca w ramach jednej opłaty może otrzymać jeden

oryginał i do 4 kopii legalizowanego dokumentu (lub 4 kopie w przypadku potwierdzania kserokopii dokumentu
za zgodność z okazanym oryginałemJ.

7,

Legalizacja faktury handlowej, umowy, specyfikacji, świadectwa weterynaryjnego,
fitosanitarnego, sanitarnego, świadectwa wydanego pŹez inspekcję handlową lub
innych dokument w handlowych wydanych przez jednostki adminisracii pa stwowej
lub samorządu terytorialnego; poświadczenie autentyczności podpisu na
pełnomocnictwie lub na innych dokumentach handlowych zwiąanych z eksportem
towaro.

75,00 0

23z-

Legalizacja faktury handlowei, umowy', specyfikacji, świadectwa weterynaryinego,
fitosanitarnego, sanitarnego, śWiadectwa wydanego pnez inspekcję handlową lub
innych dokument w handlowych wydanych przez jednostki administracji pa stwowej
lub samoEądu ter}torialnego; poświadczeni autentyczności podpisu na
pełnomocnictwie lub na innych dokumentach handlowych nie zwiąanych
z eksportem towan,

75,00

3.

4

Dodatkowa legalizacja świadectwa pochodzenia towar w wystawionego pnez Uząd
celny (na odwocie świadectwa), uwarunkowana w1mogami kraju odbiorcy towaru ni
naleącego do UE.

Dodatkowa legalizacja śWiadectwa pochodzenia towar w lvystawionego przez Unąd
Celny (na odMocie śWiadectwaJ, uwarunkowana Wymogami kraju odbiorcy towaru
naleącego do UE.

75,00

75,OO

0

5.

Wystawienie, na podstawie świadectwa pochodzenia towar w wydanego przez Urząd
Celnn dodatkowego świadectwa niepreferencyjnego pochodzenia towar w na
formulazu Krajowej lzby Gospodareej (tzw' certifrcate of origżn), jeśli zagmniczny
odbiorca towaru żąda Wystawienia takiego śWiadectwa, w związku z realizacją
płatności za towar.

100,o0 0
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Reglonalna lzba Handlu l Przemysłu w Bielsku-Białei
Dział Legalizacji Dokument w Handlowych i Eksportowych
ul. Wzg rze 19 III piętro), 43-300 Bielsko-Biała

Biuro czynne:
ponledziałek - piątek, od 08:00 do 15:00

Kontokt:
Piotr stokłosa - specjalista ds. legalizacji dokument w
tel. (33) 812-64-18, faks (33) 822-90-49,
e-mail: legalizacia@ccl.pl; pstoklosa@cci.pl
strona internetowa: w.cci.Pl

Kraiowa lzba Gospodarcza w Warszawie
Biuro Legalizacji, Certyfikacji i Karnet wATA
ul. Trębacka 4,00-074 Warszawa

Kontakt:
tel. (22') 630-96-3L
tel. (ZZ) 630-97-67
rel. (22) 630-97-17
taks [221A26-A2-3t
e-mail; legalizacia@łdg.pl
strona internetowa: www.kig.pl

v I Ministerstwosprawzagranicznych
Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

Kontakt:
tel. (22) 523-90'00
E-konsulat: e-konsulat@msz.gov.pl
Informacja konsularna: informacla.konsularna@msz.gov.pl
Strona internetowa: www.msz.gov.pl
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